[bookmark: _Toc112763678][bookmark: _Toc302499447][bookmark: _Toc302500888][bookmark: _Hlk491209327]2017级非全日制研究生网上选课说明
入学报到注册后，即可通过校园内网（http://nw.ncepu.edu.cn）→“研究生院”→“研究生综合信息管理系统”进入研究生选课系统，用户名与密码均为学号，请学生登录后尽快更改密码。学生选课前需首先维护“学生基本信息”和“学籍卡信息”。
非全日制研究生培养采用分阶段到校集中上课的方式，开课前半个月将在研究生院主页发布上课的通知与开课计划，请同学们及时关注。同学们需要在开课期间登录“研究生综合信息管理系统”，并根据每阶段开课的计划选择当下阶段开设的课程。根据《华北电力大学研究生课程学习及成绩管理办法》规定，课程缺勤时间超过规定学时的三分之一者，取消其考试资格，考试成绩无效。请同学们务必注意，不能参加某阶段集中授课时请不要在系统中选该阶段开设的课，课时进行三分之一后将不能退课。选课却无法完成课程学习与考试的同学，需要重修，成绩单会显示“重修”字样。
1、 学生查看培养方案要求
学生课程管理——学生选课，进入学生查看培养方案菜单，如下图：
[image: ]
图1  学生查看培养方案界面
学生通过此页面明确自己培养方案中的各类学分要求、课程组要求、培养方案所设置的课程信息以及在培养过程中所要求的其他信息，以此来指导学生分阶段完成培养方案的选课。
2、 学生选择培养方案中所设置的学位课和必修环节课程
在明确了培养方案对选课的要求与阶段开课计划后，学生进入选学位课和必修环节菜单，进行阶段性的学位课与必修环节的选课，如下图所示：
[image: ]
图2  选培养方案中学位和非学位必修课程界面
在此页面，系统只列出本阶段开设的学位与非学位必修课程。学生在通过点击拟选择课程前面的复选框并点击提交按钮后便进入了选课情况提示页面。由于非全日制为分阶段上课，所以在未完成满足培养方案的学位课与非学位必修课程前，系统都会出现选课不符合要求的提示，此种情况属于正常现象：
[image: ]
图3  选课不符合要求原因提示页面
直至分阶段选完符合培养方案要求的学位课与非学位必修课后，系统才会显示选课符合要求的提示页面：
[image: ]
图4  选课成功提示页面
3、 用课程编号选择选修课
当院系安排了非学位选修课时，需要通过由课程号选选修课菜单进行选修课的选课，如下图所示：
[bookmark: _Hlk491207334][image: ]
图5  由课程号选选修课界面
在此页面的课程号输入框输入已经拷贝的课程号输入到文本框，点击确定按钮进入下一步，如下图：
[image: ]
图6  选选修课确认界面
学生选中课程前面的复选框然后点击提交按钮进行选修课的选择。请注意,在选学位课与必修环节中已列出的课程（即培养方案中课程）,不允许使用这种输入课程号选课的方式进行选课，否则学位课会被作为非学位课导致培养方案无法满足。
4、 查看已选课程与退选课程
在学生选完课程之后，点击查看已选课程信息菜单查看自己的已选课程信息，如下图所示：
[image: ]
图7  查看已选课程信息――已选课程列表
查看已选课程信息界面的上半部分列出了学生已经选择的课程列表，其中对已经录入成绩的课程会显示出此门课程学生的成绩。同时，若在选课时间段内，学生可以通过选中课程前面的复选框，然后点击提交按钮的方式退选某些课程。若不在课程的选课时间段内或者拟退选的课程已经录入成绩则不能退选课程。
5、 [bookmark: _Toc142901885][bookmark: _Toc142902068]学生查看是否满足培养方案
在课程阶段，学生可以通过查看是否满足培养方案菜单，查看自己的培养方案满足情况。
●此页面上一栏部分显示选课课程学分统计信息及选课课程是否满足培养方案要求信息
●此页面下一栏部分显示已获得有效学分（指已获课程成绩，且成绩合格的课程学分）统计信息，并实时根据已获有效学分情况判断是否满足培养方案要求。若学生已经满足培养方案要求，系统则给出“已经满足培养方案”的提示；若不满足培养方案要求，系统则给出不满足的原因提示，界面如下图所示：
[image: ]
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